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引言

1.1 教育局推行學生交流活動資助計劃（下稱「資助計劃」），包括初中及高小學生交流活動資助計劃──「赤子情 中國心」和高中學生交流活動資助計劃，目的是資助學校為學生舉辦校本交流活動，加深學生對國家歷史、文化和發展現況的認識，以及拓寬他們的視野。

1.2 本局會定期透過教育局通函，邀請合資格的學校提交申請，成功獲批資助的學校必須遵守此《使用撥款守則及活動安排須知》，教育局不時發出的有關指引、通告及信件內的各項規定使用撥款，並符合適用於有關類別學校的財務管理指引。
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2.1 資助計劃的受資助者須為官立、資助（包括特殊學校）、按位津貼或直接資助計劃學校的學生，以及隨團出發的校內教師（包括校長）。初中及高小學生交流活動資助計劃──「赤子情 中國心」的資助對象為初中及高小師生，高中學生交流活動資助計劃的資助對象為高中師生。

2.2 資助計劃旨在資助學校為學生舉辦校本的交流活動。因此，資助的活動必須為學校自行籌辦，或按適用於有關類別學校的招標及採購程序，委託機構承辦，並按獲批的申請書於指定期間完成（請參閱相關通告）。

2.3 學校須為學生籌辦在香港或內地進行交流、參訪等的學習活動；除中國大陸外，內地行程亦可包括參訪澳門特別行政區的學習活動。但若行程只以澳門特別行政區為唯一參訪地，則不屬資助計劃的資助範圍。所有活動的主題和內容須配合資助計劃的目的。

2.4 每個資助計劃的審批均會獨立處理，在一般情況下，每所學校在同一學年可為最多400名學生及40名隨團教師申請資助舉辦內地交流活動；如活動只在香港進行，則不設人數上限，但每校每學年最高資助額為$10,000。
2.5 學校可同時申請資助分別在香港及／或在內地進行不同活動。內地交流活動的資助範圍已包括行程前的培訓活動和行程後的經驗分享、展覽及出版刊物等相關學習活動，因此，該等在香港舉辦的行程前後活動，不可視作香港活動而申請額外資助。


2.6 所有行程須獲批核資助後才可進行。學校獲撥款後必須按照申請書內容籌辦活動，如需更改活動主題、行程、日數、參訪地點、或取消交流活動，必須在舉行活動前向本局提出申請，經批准後始可更改或取消原先安排，否則，本局保留撤回全數資助的權利。如學校更改交流日期、師生人數或人均開支，則只需在「活動報告」中反映。
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3.1 每個資助計劃的審批均會獨立處理，學校可獲的實際資助金額及獲較高資助的名額，按獲批的每個行程的實際出發師生人數和受資助範圍內的實際人均開支（下稱「實際人均開支」）計算。有關的資助額的計算原則分述如下：

(a) 只在香港進行活動：以每天計算，每名受資助者（包括學生及隨團校長／教師）的資助額是該活動每天實際人均開支的50%，上限為每人每天港幣40元。以每一學年計算，每所學校的最高資助額為$10,000。
(b) 往內地進行活動：每名受資助者（包括學生及隨團校長／教師）可獲基本資助額，即該活動實際人均開支的70%，資助上限則按行程是廣東省內或省外而定。正接受半額或全額學校書簿津貼，或綜合社會保障援助的學生，如獲批較高資助，則可獲較高資助額，即該活動實際人均開支的100%，資助上限則按行程是廣東省內或省外而定，人數以每10名受資助學生分配1個獲較高資助的名額的方法計算。例如：實際出發總學生人數介乎30至39人，當中可獲較高資助的名額為3人。教育局酌情批予的「額外獲較高資助的學生名額」除外。此外，以每學年計算，每所學校的最高資助師生人數分別為400名學生及40名隨團教師。
(c) 廣東省內和省外的內地交流行程，設有不同的資助額。若同一行程包括廣東省內和省外的地區，資助額上限以較遠行程計算，即以廣東省外資助額上限計算。廣東省內和省外的資助額（港幣）上限如下：
	行程地區
	初中及高小學生
	高中學生

	
	基本資助額
	較高資助額
	基本資助額
	較高資助額

	廣東省內
	700元
	1,000元
	1,260元
	1,800元

	廣東省外
	1,400元
	2,000元
	1,750元
	2,500元









有關交流活動資助額的計算方法，可參考以下例子：

（i）資助對象為初中及高小師生
	廣東省內

	實際人均開支
	實際人均開支的70%
	基本資助額
	較高資助額

	1,200元
	840元
	700元
	1,000元

	1,000元
	700元
	700元
	1,000元

	800元
	560元
	560元
	800元


註：實際人均開支 = 受資助範圍內的實際開支總額 ÷ 出發師生總人數。活動開支總額包括配合內地交流活動而在香港舉辦的行程前後活動的開支（如有）。若上述計算方法所得與載於「申請結果通知書」的每名參加者資助額有別，以較低者為準。

（ii）資助對象為高中師生
	廣東省外

	實際人均開支
	實際人均開支的70%
	基本資助額
	較高資助額

	3,000元
	2,100元
	1,750元
	2,500元

	2,500元
	1,750元
	1,750元
	2,500元

	1,500元
	1,050元
	1,050元
	1,500元


註：實際人均開支 = 受資助範圍內的實際開支總額 ÷ 參加師生總人數。活動開支總額包括配合內地交流活動而在香港舉辦的行程前後活動的開支（如有）。若上述計算方法所得與載於「申請結果通知書」的每名參加者資助額有別，以較低者為準。
3.2 獲資助人數及金額上限分別為載於「申請結果通知書」的資助師生總人數及資助總額。若實際出發師生人數較獲批時多，多出的人數不會獲得資助。

3.3 獲本計劃資助的學生可同時接受其他渠道的資助，以補足參加活動的費用；但同一名學生就參加該項活動在資助計劃及其他資助渠道下所得的總資助額，不得超逾該名學生參加該項活動所需的費用。例如：某學生參加內地交流活動所需費用為$1,000，獲資助計劃批予資助額$700，他同時接受其他渠道資助的金額和自行承擔的費用（如有）總和不得超逾$300。學校須確保不同渠道資助的運用符合其適用範圍，並就學生接受的各類資助作清晰記錄，以備查核。


3.4 一般而言，獲資助的學校須按師生比例1:20（香港活動）或1:10（內地活動）安排校內教師（包括校長）擔任隨團教師，全程陪同及支援學生學習，促進學生從多角度思考、探究及討論。不足20或10名學生也需安排1位教師；例如：在內地進行的活動，若參加學生人數為43名（即超過40名，但不到50名），隨團教師應為5位。特殊學校則參考《戶外活動指引》附錄X《有特殊教育需要學童參加戶外活動的教職員／照顧者與學生比例》，作適切安排。此外，為善用公帑，每團出發的實際參加學生人數不可少於10名。對未能符合上述師生比例或學生人數下限要求的活動，本局保留撤回全數資助的權利。
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4.1 整體而言，學校在運用資助方面應有一個完善的財政計劃及良好的預算，以切合學生的需要及配合學校發展和各項政策的優次。

4.2 學校宜善用資助計劃撥款，避免奢侈，並須謹慎作出決定，讓學生在學習上得到最大的禆益。

4.3 資助計劃的撥款應用作支付學生參加學習活動相關的開支，包括團費、學習材料、行程前的培訓活動和行程後的延伸學習活動（例如：經驗分享活動、展覽、印製刊物等），不能調撥作其他用途。不符合資助計劃撥款原則的支出，例子包括：活動所需的非消耗性物品（例如：電腦、電腦軟件、攝錄機、錄音機、樂器、書籍等）、本地培訓者酬謝費用（例如：酬金、津貼、紀念品等）、個人用品和消費（例如：活動前、後的餐膳費用）、因個人要求而入住單人房的附加費、在承辦機構購買的團體綜合旅遊保險之外由師生個人額外購買的綜合旅遊保險、行程期間學校參訪其他組織或機構的禮節性開支，以及承辦機構隨團領隊的小費註[footnoteRef:1]等，將不予資助。若有學生家長隨團出發，其開支亦不會獲得資助。上述例子只供參考，並非詳盡無遺。 [1: 註 	根據香港旅遊業議會經營遊學團守則，遊學團的服務費必須包含於團費內，議會會員不得額外向團員收取。] 


4.4 同一個資助計劃下，如學校在同一份申請書的內地活動及/或香港活動獲批核多於一個行程，可按實際需要靈活調動不同行程間獲批的資助師生人數和資助額；惟所有行程合計的總資助額和師生人數不得超越該次申請獲批予的資助師生總人數和資助總額，並要留意內地活動和香港活動須分開獨立計算。


4.5 學校不可使用資助計劃的資助參加其他由本局學生內地交流計劃組舉辦或託辦的學生內地交流計劃，如「同根同心」── 香港初中及高小學生內地交流計劃、「同行萬里」中學生內地交流計劃。

4.6 學校如需採購服務舉辦內地交流活動，須按適用於有關類別學校的招標及採購程序辦理，並確保招標及採購制度有妥善的管理，包括設有監察和制衡機制，完善保存及不時覆核採購記錄。有關採購程序，學校可參閱教育局通告第4/2013號《資助學校採購程序》（非官立學校適用，通告可於教育局網頁下載），或教育局內部通函第4/2018號 《Quotation Procedures for Procurement of Services and Revenue Contracts》或通函其後的更新版本（官立學校適用，只有英文版本）。
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5.1 學校應審慎行事及節約理財，確保資源調配具成本效益並適時運用，亦須符合資助計劃用途，使學生在學習上得到最大的裨益。

5.2 學校必須把資助計劃的所有收支納入在學校整體的校務和財務架構內，以確保款項運用得宜，並能有效評估活動成效。

5.3 學校須按既定的校本財務管理程序及內部監管程序運用資助計劃的資助，並負責監管受資助計劃資助舉辦的活動及評估活動成效。所有的活動報告、評估報告、財務紀錄、單據正本及相關文件，須妥善按會計程序處理及存檔備查。

5.4 學校須為每個資助計劃的資助另設獨立分類帳，以妥善記錄所有項目（包括累算項目）的收支情況，並按現行規定呈交經審核周年帳目予教育局審核。

5.5 學校如委託機構承辦內地交流活動，承辦機構發出的收據項目應顯示學校名稱、行程名稱、行程日期、每位參加者的收費、參加學生人數和隨團教師人數。

5.6 學校安排教師履行隨團教師的職務[特殊學校包括相關的教職員／照顧者（如適用）]，應承擔他們參加有關計劃餘下的團費。學校須參考適用於其學校類別的相關通告／指引等，以處理撥款事宜。

5.7 成功申請資助的學校，會直接獲發款項（官立學校見下文第7點）。如有需要，學校可以運用學校經費（包括政府／非政府經費），補足實際資助額和活動支出的差額。資助學校可調撥「營辦開支整筆津貼」內一般範疇／「擴大的營辦開支整筆津貼」、直接資助計劃學校可運用直資津貼、按額津貼學校則可運用學費津貼的餘款，補足差額。如資助計劃的撥款有剩餘款額，學校須退還教育局。
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6.1 每個資助計劃的活動完結後，學校須按實際出發師生人數及實際人均開支計算實際可獲資助金額。

6.2 若實際出發學生人數少於獲批核的數目，隨團教師的資助人數及獲較高資助的名額會相應調整（「申請結果通知信」列明的「額外獲較高資助的學生名額」則維持不變）。若參加師生的實際人均開支少於申請書的人均開支預算，以及參訪地區的較高資助額上限，參加師生的資助金額會相應調整。

6.3 一般來說，資助／按位津貼／直接資助計劃學校的有關回撥款項會於給學校的經常津貼扣除，或發出繳款通知書以收回上述款項。

7. [bookmark: _Toc478470955][bookmark: _Toc480471483]官立學校財務安排

7.1 成功申請的官立學校會獲預留撥款，活動完成後以實報實銷方式發放，學校須備存資助計劃撥款的所有運用紀錄。獲資助人數及金額上限分別為載於「申請結果通知書」的資助師生總人數及資助總額。如有需要，學校可調撥「擴大的科目及課程整筆津貼」的剩餘款額補足資助計劃不足應付的差額。以財政年度計算，若預算撥款尚有剩餘款額，將會在年度完結時予以取消。有關撥款額不可轉至下一個財政年度。

7.2 學校亦會收取參加者費用，為方便學校記錄資助計劃的帳目，局方會為所有官立學校開設一個暫收帳號碼。暫收帳的款項應在活動籌辦期間悉數用來支付與獲資助計劃資助的活動的相關費用。本組不會為個別參加者發出一般繳款單。

學校確定所有參加者費用後，請向部門帳目組發便箋[傳真號碼：2892 2424]要求發出一般繳款單，便箋上請列明︰
· 學校名稱；
· 學校獲分配的暫收帳號碼；及
· 需存入戶口的總參加者費用金額。

學校可透過繳交一般繳款單，將參加者繳付的全部費用存入政府戶口及記帳。

7.3 部門帳目組將每月就暫收帳發便箋給學校確認結餘，學校必須按要求準時回覆。

7.4 學校在遞交給部門帳目組付款的發票上，必須清楚列明繳付費用的帳號，例如：暫收帳、資助計劃撥款帳號或其他政府撥款的會計帳號。學校應優先運用已存入暫收帳的款項，在活動完結後暫收帳不應保存任何結餘。

8. [bookmark: _Toc480471484]提交「活動報告」

8.1 學校須於活動完結後（包括分享會等延伸學習活動）一個月內，就每個資助計劃獨立向本局提交「活動報告」，報告須夾附不少於3份能顯示學生學習成果的課業、感言、簡報或專題研習報告等，由於相關作品或會上載至「薪火相傳」網站(http://www.passontorch.org.hk/)供其他學校參考，請確保內容沒有侵犯他人版權或知識產權。學校可從「薪火相傳」網站下載報告範本，請勿自製或修改「活動報告」的格式。學校不用提交單據副本予教育局查核，然而學校必須根據此《使用撥款守則及活動安排須知》及資助計劃相關通函妥善運用撥款，並把有關財政記錄及單據等文件，存檔備查。

8.2 學校提交的「活動報告」概不發還。如有需要，學校可自行影印副本存檔。

8.3 學校完成計劃後，宜安排經驗分享活動以總結學生的學習經歷，例如：舉辦學生匯報會、作品展，或在學校網頁發放有關學習成果等。

8.4 教育局或會委派代表出席學校有關活動或進行學校探訪，以了解計劃的推行情況及成效；或於活動完結後，邀請個別參與資助計劃的學校作出回饋，以助監察及完善資助計劃。

8.5 教育局亦鼓勵學校提交有關活動的資料，供本局上載至「薪火相傳」網站(http://www.passontorch.org.hk/)，作為其他學校參考之用。

9. [bookmark: _Toc480471485]獲資助活動安排須注意事項

9.1 學校宜鼓勵以往未曾參加內地交流計劃的學生參加，並向學生家長介紹交流活動的學習目的和內容。學生參加全屬自願性質。

9.2 獲資助的學校須參考《戶外活動指引》（香港活動）、或《境外遊學活動指引》及《學校策劃學生內地交流活動須知》（澳門部分的活動亦適用）策劃及組織活動。一切活動應以參加者的安全為首要行事原則，學校應為活動制訂安全措施及緊急應變計劃。

9.3 根據《旅行代理商條例》，學校如需委託機構承辦內地交流活動，承辦機構必須為香港旅遊業議會會員及持有「旅行代理商牌照」的旅行社，隨團領隊亦應持有由香港旅遊業議會發出的有效領隊證。

9.4 學校如委託機構承辦交流計劃，須確保承辦機構會就交流計劃為參加者購買合適的團體綜合旅遊保險，並須就所有因交流活動而引致的索償、要求及法律責任，承擔有關責任。有關團體綜合旅遊保險可包括在資助項目內。

9.5 教育局不鼓勵學校接受承辦機構給予教師團費折扣優惠，學校可要求承辦機構將優惠款額分攤給所有參加者。

9.6 學校在安排校長、教師及學生參加內地交流活動時，應鼓勵參加者因應個人需要自行額外購買合適的個人綜合旅遊保險，其中包括個人意外保障、醫療費用、緊急救援服務、取消行程（例如：因病不適宜外遊）及縮短行程等保障範圍，以及足夠的保障額（如適用）。惟上述由師生個人額外購買的綜合旅遊保險不包括在資助項目內。

9.7 因應交流活動而出版的刊物及影音製作，不得侵犯他人版權或知識產權，並且不可作販賣用途。

9.8 如欲了解更多學生內地交流計劃的資訊，請瀏覽「薪火相傳」網站(http://www.passontorch.org.hk)。

10. [bookmark: _Toc457575499][bookmark: _Toc457575500][bookmark: _Toc457575501][bookmark: _Toc457575502][bookmark: _Toc457575503][bookmark: _Toc457575504][bookmark: _Toc457575505][bookmark: _Toc457575506][bookmark: _Toc457575507][bookmark: _Toc457575508][bookmark: _Toc457575509][bookmark: _Toc457575510][bookmark: _Toc449374628][bookmark: _Toc449436815][bookmark: _Toc449374629][bookmark: _Toc449436816][bookmark: _Toc480471486]備註

10.1 其他注意事項，請參閱相關資助計劃的通函。

10.2 教育局保留權利，追究學校因違反上述守則及相關法例而引致的損失及法律責任。

11. [bookmark: _Toc457575512][bookmark: _Toc480471487]查詢
如有查詢，請致電2892 6405或2892 5730（初中及高小學生交流活動資助計劃──「赤子情 中國心」）或2892 6109或2892 6430（高中學生交流活動資助計劃）與學生內地交流計劃組聯絡。
教育局
質素保證及校本支援分部
學生內地交流計劃組
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